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PROCESSO SELETIVO PARA COPEIRA (Vaga para PCD) 

 

Requisitos necessários para a vaga: 
 

Ensino Fundamental ou Médio completo. 

 
 
Atribuições do cargo 
 Preparar o café servido aos visitantes bem como os dispostos em recipientes especiais de conservação (garrafas 

térmicas) colocadas à disposição dos colaboradores da SMC; 

 Servir o café aos visitantes sempre que solicitado; 

 Distribuir nas salas e nos diversos setores, lanches ou café e água, conforme orientações recebidas do superior 
imediato; 

 Responsabilizar-se pelo controle de estoque de café, açúcar e adoçantes, sob sua guarda, solicitando suas 
reposições sempre que necessário; 

 Zelar pela adequada utilização de equipamentos e utensílios de copa; 

 Zelar pela limpeza e higiene da Copa e dos utensílios de copa; 

 Executar as atividades de acordo com as normas de higiene e limpeza pertinentes e aplicáveis a sua atividade; 

 Executar outras tarefas correlatas às acima descritas a critério do superior imediato. 

 
Vaga regime CLT; 
Carga horária de 44 horas semanais, sendo: de 2ª a 5ª das 08h às 18h e 6ª das 08h às 17h. 
 
Benefícios:  
Assistência Médica e Seguro de Vida gratuitos; 
Vale Alimentação; 
Vale Refeição; 
Vale Transporte; 
Entre outros.  
 
Etapas do processo: 
Recebimento de currículos até 13/06/2017 
O processo seletivo terá 03 fases, sendo cada etapa de caráter eliminatório: 
1. Análise de currículos;  
2. Dinâmica em grupo/Redação e teste de raciocínio lógico. 
3. Entrevista pessoal.  
 

- Os interessados deverão enviar currículo e laudo médico para o e-

mail: marcia.souza@santamarcelinacultura.org.br (no campo assunto “Vaga Para Copeiro(a)) 
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